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TRINH DO: Trung cap

1. Tén nganh dao tao
- Tiéng Viét: Ké toan doanh nghiép
- Tiéng Anh: Enterprise Accounting
2. Trinh d¢ dao tao: Trung cép
3. Vé kién thirc
3.1. Kién thirc co ban:
- Hiéu va trinh bay dugc nhitng kién thire chung vé tin hoc, ngoai ngitt, phdp ludt;
vé giao tiép, Umg xu.
3.2. Kién thiec thuc té va Iy thuyét:
- Hiéu va trinh bay dugc nhitng kién thirc co s& vé kinh té, thi truong, tai chinh-

tién té, quan tri kinh doanh.

- Ném duoc kién thirc vé ludt phap trong linh vuc tai chinh, ké toan.

- Nim vitng cac ché do ké toan va céc chuin muc ké todn cta Viét Nam.

- Trinh bay dugc tén cac loai ching tir ké toan dugc sir dung trong céc vi tri viéc
lam.

- Trinh bay dugc phwong phép 1ap ching tir ké toan.

- Trinh bay dugc phwong phap ké toan céac nghiép vu kinh té trong doanh nghiép.

- Trinh bay dugc phuong phép ghi sd ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop.

- Trinh bay duoc phuong phap thu thép, sip xép, quan Iy, luu trit ho so, sd sach
ching tir ké toan.

- Néam virng kién thtc vé thué, ké toan thué, 1ap bao cao thué.

- C6 kién thirc dé 1ap, doc céc béo cdo tai chinh trong cdc doanh nghiép.

- C6 kién thte co ban vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong ké toan.
4. Ve ky nang
4.1. K¥ néng ctng (k¥ ndng nhén thirc va k¥ ning thuc hinh nghé nghiép):

- Thuc hién dugc cdc cong viée cua ké toan lién quan dén tung phén hanh ké toan
cu thé.

- Lap duoc cdc ching tir theo yéu cdu cua Luat ké toan, kiém tra, phén loai, xt ly
dugc ching tir ké toan theo tung vi tri cong viéc.

- Lap dugc bdo cdo thué, bdo cdo tai chinh theo yéu cau cia Nha nude.



- Sir dung thanh thao phan mém tin hoc vén phong, cac phin mém chuyen dung va
phan mém ké toan Misa; trén co s¢ d6 co thé tim hiéu st dung céc phan mém ké todn
khac.

- C6 nang luc van dung kién thuc, k¥ nang vao thuc tién.

4.2. K§ nang mém (k§ ning giao tiép, k¥ nang lam viéc nhom, kha nang ngoai ngl,
tin hoc...)

- K¥ nédng giao tiép, tmg x1r; lam viéc nhom; k¥ ning thuyét trinh, k¥ ndng soan
thao vin ban, viét bo céo, tong hop, phan tich sd liéu. ..

- St dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; Ung dung cong nghé
thong tin trong mot s6 cong viée chuyén mon cla nganh, nghé;

- C6 nang luc ngoai nglt bic 1/6 khung nang luc ngoai ngit cua Viét Nam va ung
dung dugc ngoai ngft vao mot s6 cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé.

5. Vé nang lue tw chi va trach nhiém: (Pham chit dgo dirc, § thirc va tdc phong
nglze nghiép, thdi dj phuc vu, trach nhi¢m cong din; Thién hwong phat trién nghe
nghiép):

- Chap hanh t6t cac quy dinh phdp luat, chinh sach cia Nha nudc;

- Co dao duc nghé nghiép: trung thuc, trach nhiém va dang tin cdy, ti mi, nguyén
tic, hanh vi chuyén nghiép;

~ C6 kha nang tu dinh huéng, thich nghi véi méi truong lam viée Jluon thay d6i, kha
nang tu hoc tap, boi duong, tich 1ay kién thire, kinh nghiém dé khong ngimg cap nhat
kién thtic, nang cao trinh do va nang luc chuyén mon ké toan, tai chinh.

- Lam viéc ¢6 phuong phép khoa hoc, c6 tinh td chuc ky luat;

- Ty tin, chu dong trong xac dinh muc dich, yéu clu cong viée, cach thirc thue hién
cong viéc;

- Phan tich, giai quyét van dé&, dac két kinh nghiém, céi tién cong viéc dugc giao;

- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc clia ban than trude lanh dao va to chic;

- Nhan thirc va tu giac tham gia cac hoat dong bao v¢ moi truong.

6. Kién thirc phap luit, chinh tri, qudc phong: (theo quy dinh chung)

- Pat chudn vé kién thirc va k§ ndng theo quy dinh ctia Bo Lao dong Thuong binh
va X4 hoi: hiéu biét va van dung dugc mot s6 ndi dung co ban cua chu nghia Mac —
Lénin, tu tuong HO6 Chi Minh, quan diém du:cmg 16i cia Pang cong san Viét Nam,
phdp luét ctia nha nudce vao giai quyét cac vén dé c4 nhan, xa hoi, rén luyén pham chat
chinh tri, dao durc, 16i séng, tham gia xay dung, bao vé TH quoc

- Trinh bay va nhén biét dugc mot sb kién thic co ban cda an ninh quoc phong
nhu: “dién bién hoa binh”, xdy dung luc lugng dan quan tu vé, van dung dugc nhitng
noi dung co ban vé dan toc va ton gido, phong chéng t¢ nan xa hoi, bao v¢ an ninh
chinh tri, kinh té, van hoa, tu tuéng vao thuc tién doi séng nham nang cao tinh than
canh giac, bao vé€ chu quyén, lanh thd qudc gia.

7. Vi tri lam viéc sau khi khi tot nghiép:
Sau khi t&t nghiép ngudi hoc ¢6 néng luc dap ting cic yéu cau tai cdc vi tri viée



lam cua nganh, nghé & cac doanh nghiép san xuét, kinh doanh thuong mai dich vu,
cac don vi hanh chinh sy nghiép bao gém: ‘

- Tha quy

- Thu kho

- K& toan vién nhu ké toan von béng tién, ké toan kho, ké toan tai san c6 dinh, ké

toan luong, ké toan thué...

- K¢ toan tong hop
8. Kha ning hoc tap, nﬁng cao trinh dd sau khi tot nghiép:

- Khéi luong kién thire t6i thiu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc pha1 dat duogc
sau khi tot nghlep nganh, nghé Ké toan doanh nghiép, trinh d§ trung cp c6 thé tiép
tuc phat trién & cac trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau t6t nghiép c6 ning luc tu hoc, tu cdp nhat nhiing tién bo khoa hoc
cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d9 hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cung nganh, nghé hozc trong nhom nganh, nghé hodc trong

cung linh vuc dao tao.
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